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oficjalny serwis miasta Zywca

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnych

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnych dziata w oparciu o nastepujaca strukture:

1) wieloosobowe stanowisko ds. obywatelskich;

2) wieloosobowe stanowisko ds. obrony cywilnej, wojskowych i bezpieczenstwa publicznego.
Do zakresu dziatania Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnych nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie spraw obywatelskich:

a) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z dowodami osobistym;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci i wspétdziatanie w tym zakresie z
Urzedem Stanu Cywilnego w Zywcu;

c) prowadzenie rejestru wyborcéw oraz spisu wyborcéw;

d) sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowan i wymeldowan;

e) wykonywanie zadah wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
zastrzezonych do kompetencji Burmistrza;

f) opiniowanie wnioskéw odnosnie celowosci przyznawania pozyczek z Funduszu Pracy dla oséb
bezrobotnych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

g) sporzadzanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;

h) sporzgdzanie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka;

i) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego;

j) sporzadzanie zezwolenh na przeprowadzanie zbiérek publicznych;

k) prowadzenie postepowan w sprawach dotyczgcych zgromadzeh;

I) obstuga kancelaryjna przyjmowania protokotéw ostatniej woli (testamentéw) oraz ich
przechowywanie;

m) prowadzenie rejestru oséb, ktére utracity obywatelstwo polskie oraz ktérym nadano
obywatelstwo polskie;

n) prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja;

o) Swiadczenie ustug certyfikacyjnych w ramach infrastruktury CC SEKAP;

2) w zakresie spraw wojskowych, obrony cywilnej i bezpieczenstwa publicznego:

a) wykonywanie zadan, wynikajgcych z ustawy o powszechnym obowigzku Rzeczypospolitej
Polskiej, zastrzezonych do kompetencji Burmistrza;

b) opracowanie i biezaca aktualizacja planéw obrony cywilnej (OC) Miasta Zywca na wypadek
"P" oraz "W";

c) prowadzenie ewidencji terenowych formacji OC;

d) wspétpraca z organami administracji publicznej oraz podmiotami gospodarczymi w zakresie
spraw z zakresu OC i ochrony ludnosci;

e) organizowanie szkolen z zakresu powszechnej samoobrony, a takze szkolen formacji OC;

f) udziat w ¢wiczeniach i szkoleniach organizowanych przez szczebel powiatowy, wojewddzki i
krajowy oraz opracowanie niezbednej dokumentacji;

g) przygotowanie i zapewnienie dziatania systeméw powszechnego ostrzegania i alarmowania;
h) prowadzenie bazy danych OC;

i) prowadzenie magazynu sprzetu OC jednostki wtasnej;

j) nadzér nad sprzetem OC znajdujgcym sie w magazynach zaktadéw pracy dziatajgcych na
terenie Miasta Zywca;

k) aktualizacja zadah obronnych w zakresie OC;

I) realizacja zadah z zakresu ochrony przeciwpozarowej, w tym: utrzymanie, wyposazenie i
zapewnienie gotowosci bojowej Ochotniczych Strazy Pozarnych.
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