Urzad Miejski w Zywcu

MIASTO ZYWIEC 34-300 Zywiec, Rynek 2

sekretariat@zywiec.pl
tel.: 33 4754200

oficjalny serwis miasta Zywca

Wydziat Finansow i Budzetu

Wydziat Finanséw i Budzetu dziata w oparciu o nastepujacg strukture:

1) wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci finansowej i majgtkowej;

2) wieloosobowe stanowisko ds. podatkéw i optat.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie budzetu:

a) opracowywanie projektu budzetu (wraz z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej);
b) zapewnienie bilansowania finansowych potrzeb miasta z dochodami wtasnymi i zasilajgcymi;
c) prowadzenie rachunkowosci Urzedu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

d) prowadzenie obstugi kasowej i ksiegowej;

e) prowadzenie analizy wykorzystania srodkéw, bedacych w dyspozycji Rady;

f) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych, wydawanych przez Burmistrza, dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci;

g) gospodarowanie etatami i funduszem ptac wspélnie z Wydziatem Organizacyjnym;

h) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z obowigzkowymi zgtoszeniami do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych uméw zawieranych przez Urzad;

i) opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu i planu finansowo-rzeczowego;

j) wspétdziatanie z Regionalng Izbg Obrachunkowa, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Izba
Skarbowa, Urzedami Skarbowymi i innymi organami kontroli;

k) opracowywanie projektéw uchwat w sprawach budzetowych, finansowych i podatkowych;
I) wspétdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym w zakresie realizacji spraw zwigzanych z
gospodarowaniem Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

2) w zakresie podatkdw i optat:

a) wnioskowanie do organdéw Miasta Zywca w sprawach wysokosci stawek podatkéw i optat
lokalnych;

b) dokonywanie wymiaru podatkéw lokalnych;

c) prowadzenie ogétu spraw zwigzanych z optatg skarbowa;

d) prowadzenie obstugi ksiegowej i kasowej w zakresie podatkdéw i optat lokalnych oraz optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

e) prowadzenie egzekucji administracyjnej w zakresie podatkéw i optat lokalnych oraz optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

f) rozpatrywanie podah i odwotan oraz wnioskéw z zakresu podatkéw i optat lokalnych;

g) prowadzenie kontroli prawidtowosci zeznan podatkowych;

h) opracowywanie wnioskéw, o ukaranie, do Urzedu Kontroli Skarbowej;

i) sporzadzanie sprawozdan z zakresu podatkéw i optat lokalnych;

j) wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym, zaleganiu bgdz nie zaleganiu w podatkach i
optatach lokalnych.

Rachunek bankowy

Bank PEKAO S.A. O/Zywiec
311240 4142 1111 0000 4826 6196
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