Urzad Miejski w Zywcu

MIASTO ZYWIEC 34-300 Zywiec, Rynek 2

sekretariat@zywiec.pl
tel.: 33 4754200

oficjalny serwis miasta Zywca

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zakresu dziatania Petnomocnika nalezy:

1) Przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych i wydawanie poswiadczen
bezpieczenstwa

na poziomie Zastrzezone i Poufne.

2) Przechowywanie akt zakohczonych postepowan sprawdzajacych.

3) Prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy lub stuzby
na stanowiskach, z ktérymi wigze sie dostep do informacji niejawnych.

4) Sporzadzanie planéw ochrony.

5) Opracowywanie planu postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne w
przypadkach wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

6) Wyjasnianie okolicznos$ci naruszania przepiséw Bezpieczenstwa informacji niejawnych.

7) Organizacja wewnetrznych kontroli stanu bezpieczehstwa informacji niejawnych i szkolenie
pracownikOéw w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

8) Wspdtpraca z jednostkami i komdrkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa oraz
informowanie Burmistrza Miasta o przebiegu tej wspdtpracy,

9) Kierowanie PIONEM OCHRONY, w tym:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) ochrona systemdw i sieci teleinformatycznych oraz wspétpraca w tym zakresie z Biurem ds.
Informatyki i Telekomunikacji,

C) zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu Miejskiego,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych,

e) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw,

f) opracowywanie planéw ochrony Urzedu Miejskiego i nadzorowanie jego realizacji,

g) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.
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