Urzad Miejski w Zywcu

MIASTO ZYWIEC 34-300 Zywiec, Rynek 2
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tel.: 33 4754200

oficjalny serwis miasta Zywca

Biuro Rady Miejskiej

Biuro Rady Miejskiej dziata w oparciu o wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Rady.

Do zakresu dziatania Biura Rady Miejskiej nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga organizacyjno-techniczna sesji Rady poprzez:

a) zapewnienie, najpdzniej na 7 dni przed ustalonym terminem obrad, dostarczenia radnym
zawiadomienia o ses;ji;

b) sporzadzanie protokotéw, stanowigcych urzedowy zapis przebiegu obrad oraz podejmowanych
uchwat i rozstrzygnied;

2) prowadzenie rejestru uchwat Rady;

3) prowadzenie wykazu aktéw prawa miejscowego;

4) prowadzenie bazy aktéw wtasnych (w tym archiwizacja podpisanych elektronicznie aktéw
utrwalonych w formacie XML);

5) przekazywanie uchwat Rady:

a) dla Burmistrza, za posrednictwem Biura Obstugi Burmistrza Miasta, w ciagu 4 dni od daty
ich podjecia - 1 kompletu w wersji elektronicznej;

b) Wydziatowi Organizacyjnemu - 1 kompletu w wersji papierowej;

c) Wojewodzie oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej z zachowaniem procedur i termindw,
wynikajgcych z przepiséw prawa;

d) stanowigcych akty prawa miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Slaskiego z zachowaniem procedur i terminéw, wynikajgcych z przepiséw prawa;

6) przekazywanie Burmistrzowi, za posrednictwem Biura Obstugi Burmistrza Miasta,
interpelacji i wnioskéw radnych, na ktére nie udzielono odpowiedzi w trakcie sesji Rady;

7) obstuga kancelaryjna Przewodniczgcego Rady, komisji Rady oraz radnych (w sprawach,
wynikajgcych z wykonywania mandatu radnego, po uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady);
8) przygotowywanie, w razie potrzeby informacji dla Przewodniczgcego Rady i przewodniczacych
komisji Rady;

9) prowadzenie ewidencji interpelacji i wnioskéw radnych;

10) podejmowanie czynnosci zapewniajacych realizacje wnioskéw komisji Rady poprzez;

a) prowadzenie rejestru wnioskéw;

b) przekazywanie wnioskéw i opinii komisji Burmistrzowi;

11) udzielanie pomocy radnym w wykonywaniu mandatu m.in. poprzez zapewnienie radnym
uzyskanie koniecznych informacji;

12) organizacja wyboréw tawnikéw do sadéw powszechnych;

13) prowadzenie rejestru odznaczen i zapewnienie obstugi kancelaryjno-technicznej w tym
zakresie.
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