Urzad Miejski w Zywcu

MIASTO ZYWIEC 34-300 Zywiec, Rynek 2

sekretariat@zywiec.pl
tel.: 33 4754200

oficjalny serwis miasta Zywca

Biuro d/s Informatyki i Telekomunikacji

Biuro ds. Informatyki i Telekomunikacji dziata w oparciu o wieloosobowe stanowisko do spraw
informatyki, komputeryzacji i telekomunikacji.

Do zakresu dziatania Biura ds. Informatyki i Telekomunikacji nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér, utrzymanie i konserwacja sprzetu komputerowego w Urzedzie;

2) administracja strukturalnej sieci komputerowej Urzedu;

3) utrzymywanie strony internetowej http://www.zywiec.pl i http://www.bip.zywiec.pl oraz
wspétdziatanie w tym zakresie z:

a) Sekretarzem Miasta;

) Wydziatem Organizacyjnym;

) Biurem Obstugi Burmistrza Miasta;

) Biurem Rady Miejskiej;

) nadzér i utrzymywanie oprogramowania komputerowego, z ktérego korzysta sie w Urzedzie;
) archiwizacja danych;

) nadz6r nad siecig telefoniczng w Urzedzie,

) wdrazanie nowych rozwigzanh teleinformatycznych w Urzedzie;

8) wspétdziatanie z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie okreslonym odrebnym
Zarzadzeniem;

9) wspétdziatanie z Sekretarzem Miasta oraz Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kancelaryjnych i
Archiwum Zaktadowego w zakresie wprowadzania i doskonalenia informatycznych narzedzi
wspomagajacych obieg dokumentéw w Urzedzie;

10) przygotowywanie budzetu teleinformatycznego;

11) administracja systemem obiegu dokumentéw (SOD) w Urzedzie (w ramach SEKAP);

12) udzielanie wsparcia osobom i podmiotom, zaktadajgcym elektroniczne skrzynki kontaktowe w
ramach SEKAP;

13) nadzér i eksploatacja aplikacji ePUAP;

14) utrzymywanie i rozwdj tgcznosci teleinformatycznej miedzy Urzedem, a:

a) jednostkami organizacyjnymi Miasta Zywca;

b) instytucjami kultury dziatajacymi na terenie Miasta Zywca;

c) spbtkami z wiekszo$ciowym udziatem Miasta Zywca;

15) utrzymywanie i rozwdj sieci HOT SPOT na terenie Miasta Zywca (w tym nadawanie loginéw i
haset uzytkownikom);

16) utrzymanie i eksploatacja WIMAX,

17) administracja panelem statystycznym;

18) administracja aplikacjami wyborczymi;

19) aktualizacja bazy geodezyjnej;

20) obstuga systemu powiadamiania mieszkahcéw przez SMS;
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prowadzanie spraw zwigzanych z wyrabianiem podpiséw elektronicznych na potrzeby Urzedu;
utrzymanie monitoringu miejskiego;
przygotowywanie prezentacji multimedialnych na potrzeby Urzedu.
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